
別表（第２条関係） 

事務の種類 施設長の専決事項 事務部長の専決事項 

職員の服務 （１）職員の県内旅行命令に関すること。 

（２）職員の勤務割並びに医療技術職員の時間外勤務、休日及び特殊勤務命

令に関すること。 

（３）医療技術職員、副施設長の休暇、欠勤その他諸願届書の処理に関する

こと。 

（４）医療技術職員に係る当直員の割振り及び勤務に関すること。 

（５）医療技術職員の事務分担に関すること。 

（６）医療技術職員の軽易な事項の復命に関すること。 

（１）職員の丙地方旅行命令に関すること。 

（２）医療技術職員以外の職員の時間外勤務、休日及び特殊勤務命令に関する

こと。 

（３）医療技術職員以外の職員の休暇、欠勤その他諸願届書の処理に関するこ

と。 

（４）医療技術職員以外の職員に係る当直員の割振り及び勤務に関すること。 

（５）医療技術職員以外の職員の事務分担に関すること。 

（６）医療技術職員以外の職員の軽易な事項の復命に関すること。 

職員の研修及び福利厚生 （１）医療技術職員の研修に関すること。 

（２）職員の健康診断結果に基づく措置に関すること。 

（１）医療技術職員以外の職員の研修に関すること。 

（２）職員の衛生管理に関すること。 

文書 （１）意見を付さない経由文書の進達に関すること。 

（２）勤務日誌、作業日誌、各種事務報告等の査関に関すること。 

（１）定例又は軽易な文書の処理に関すること。 

（２）参考資料の収集、軽易な事項の照会及び回答報告に関すること。 

（３）各種統計の調査及び作成方針の決定に関すること。 

（４）保存期間を経過した文書の廃棄に関すること。 

予算執行及び運用 （１）１件１０万円未満の工事、医療機器の購入、その他事業等の施行及び

支出命令に関すること。 

（２）別に定めるもののほか、１件１０万円未満の予算執行に関すること。 

（３）前２号の支出負担行為に関すること。 

（１）１件５万未満の工事、医療機器の購入、その他事業等の施行及び支出命

令に関すること。 

（２）別に定めるもののほか、１件５万円未満の予算執行に関すること。 

（３）前２号の支出負担行為に関すること。 

預り金  （１）入所者の預り金に関すること。 

納入告知書  （１）納入告知書等の発行に関すること 

診療報酬等の調定徴収猶予

及び徴収減免 

（１）診療報酬及び使用料、手数料その他収入金の調定並びに徴収猶予に関

すること。 

 

過誤納金の還付充当 （１）過誤納金の還付及び充当に関すること。  

不用品の処分 （１）１件５万円以下の不用品の決定及び処分に関すること。 （１）１件２万円以下の不用品の決定処分に関すること。 

その他 （１）入所、入所拒否及び退所命令に関すること。 

（２）災害対策についての総合計画及び訓練に関すること。 

（１）施設内の取締りに関すること。 

（２）施設内外の清掃及び整備に関すること。 

（３）公印の管理及び持出許可に関すること。 

（４）所管自動車の使用に関すること。 

（５）私用電話の使用承認に関すること。 

（６）会議室等の使用許可に関すること。 

 


